
交通部港口建设项目(工程)竣工验收办法
 

第一条 工程竣工验收是全面考核建设成果，检验设计和工程质量的重要环节，做好竣工验
收工作，对促进建设项目及时投产，发挥投资效益，总结建设经验都有重要作用。为了搞好港口
建设项目(工程)(以下简称建设项目)竣工验收工作，根据国家计委一九九零年颁发的《建设项目
(工程)竣工验收办法》等国家有关规定，结合港口建设项目特点，特制定本办法。

第二条 本办法适用于新建、扩建、改建的大中型港口建设项目和限额以上港口技术改造项
目的竣工验收，其它港口建设项目和竣工验收可参照本办法执行。

第三条 港口建设项目必须履行竣工验收手续，经验收合格后，方可正式交付生产单位使用
。

第四条 港口建设项目验收的主要依据为：

一、 批准的工程可行性研究报告和初步设计及设计修改概算调整等文件，以及有关的审批
文件；

二、 主管部门批准的开工报告；

三、 施工图、设备技术说明书；

四、 设计、施工技术规范(规程)和质量检验评定标准。

第五条 港口建设项目的验收分为项目竣工验收(简称竣工验收)和阶段竣工验收两种形式。

一、 竣工验收

整个建设项目已按批准初步设计的内容全部建成(少量尾留工程除外)，主要装卸机械设备通
过性能考核，达到设计要求，生产准备工作就绪，满足正式投产需要，方可进行竣工验收。

竣工验收时，对已进行过阶段竣工验收的工程，不再作为重点验收内容，但应对其遗留问题
进行检查，并纳入验收鉴定意见中。

二、 阶段竣工验收

对一次设计、分段建设、分段投产的建设项目和分段建成的生产性泊位，可实行阶段竣工验
收。

阶段竣工验收必须具备下列条件：

(一) 码头、仓库、堆场、道路和必要的生产生活辅助设施已按批准初步设计的内容建成。
港池、航道和导、助航设施具备设计船型进出港和靠离码头的条件。主要装卸机械设备通过性能
考核，达到设计要求。

(二) 供电、供水、通讯及集疏运条件基本适应泊位投产能力的需要。

(三) 环境保护、职业安全卫生和消防设施基本满足投产需要。

第六条 验收按下列程序进行：

一、验收(竣工或阶段竣工验收)前，应办理初步验收。初步验收由业主或地方主管部门组织
进行。

交通运输法规查询系统 第1页/ 总5页



二、初验合格后，业主应向负责验收的主管部门提交验收申请和竣工报告。竣工报告的编制
要求和主要内容见附录一。

三、负责验收的主管部门根据业主提交的验收申请和竣工报告，确定验收时间，并组织验收
委员会或验收组。

四、验收委员会(验收组)负责审查工程建设的各个环节，听取各有关单位对项目建设、设计
、施工以及工程质量评定与监理等情况的报告；审阅工程档案资料，实地查验建筑工程、机械设
备及其运行使用情况；对工程的建设管理、设计、施工等方面作出全面评价；核定工程质量等级
，审核竣工决算(或预决算)；对尾留工程和存在问题提出处理意见。

五、经验收合格，应签证竣工验收证书(见附录二)，办理交接手续，交付生产单位使用。对
验收不合格的工程不予办理签证手续。

六、验收委员会(验收组)在审议中如有分歧，验收委员会(验收组)主任(组长)应进行协调并
作出裁决。

第七条 港口建设项目的工程质量由经交通主管部门批准的质量监督机构进行等级评定。并
提交工程质量评定报告，由验收委员会(验收组)核淮。

单位工程质量评定按国家有关工程质量评定标准执行，项目(工程)质量评定按交通部颁发的
《港口建设项目工程质量等级评定标准》执行。

第八条 环境保护、职业安全卫生和消防设施在竣工验收前，由建设单位分别向各主管部门
办理合格签证手续。进行阶段验收的工程，一般也应按上述规定办理，对确因受其它单项工程制
约，暂不完善的，应根据具体情况采取相应措施，并征得有关主管部门的同意后，方可申请阶段
竣工验收。

第九条 项目竣工验收前，建设单位按国家及交通部的有关规定编制竣工决算报告或预编制
竣工决算报告。对办理阶段验收的工程，在验收前建设单位应对工程材料、设备等进行初步清理
，分析概算执行情况，并编制财务估算报告，待项目全部建成后，再进行竣工决算。对预编制竣
工决算的竣工验收项目，竣工决算完成不得晚于竣工验收后三个月。

第十条 项目竣工验收后，应在国家规定时间内完成办理固定资产移交手续；对进行阶段验
收的工程，在验收后应办固定资产预估预交手续。

第十一条 建设项目验收时，建设单位应按附录三的要求向竣工验收会议提交竣工档案资料
。竣工档案资料不完整、不准确的，不能进行验收。

第十二条 建设项目竣工档案资料的整理及归档，应执行国家及交通部的有关规定。

对国家重点工程，在竣工验收时，建设单位应提交档案专题报告。

竣工档案资料一式三套，交交通部档案馆一套(以地方投资为主的建设项目应另增加一套
，交地方政府档案馆)，业主档案部门一套，建设单位档案部门留存一套。

第十三条 《交通部大中型航务工程项目竣工验收暂行办法》〔82交基字1998号〕和《交通
部疏浚工程竣工验收暂行办法》自本办法施行之日废止。

第十四条 本办法由交通部基建司负责解释。
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附录一

竣工报告编制要求

一般要求：?

一、竣工报告必须全面反映工程建设的内容和情况，数据要准确。

二、竣工报告由业主或建设单位负责编制。

三、文本规格为16开本(260mm×184mm)，按章次顺序编排。字体为仿宋字。

四、封面要简洁，只注书：×××工程竣工报告、编写单位和年月日。

五、印制份数除应满足送审和竣工验收会议主要单位的分发需要外，尚需满足归档需要。送
审和归档文本必须是印制本。

内容要求：

一、目录

二、前言：简要叙述工程前期工作情况和工程要点

三、第一章：工程概况(简述)

1. 地理位置：概括描述相对位置并注明经纬度。

2. 自然条件：地形、地质、水文和气象的重要特征。

3. 建设依据：工程可行性研究报告、初步设计、设计修改、概算调整和开工报告批准文件
。文件的文号、名称和批准时间要准确。

4. 建设规模：泊位数、泊位吨级、设计吞吐能力和总投资。

5. 建设单位，主要设计、施工和监理单位。

6. 开、竣工日期。

四、第二章：单项工程建设情况(详述)

详细叙述各单项工程的工程总量、开工和竣工时间、设计修改内容和施工中采用的新技术、
新工艺、新材料等；对工程事故和处理主法要如实反映；对各单项工程中的主要单位工程尚应着
重说明其结构特点、特殊使用要求和建设情况。

单项工程建设情况的内容按下列顺序编写：

1. 陆域形成工程（包括陆域面积和岸线长度）。

2. 水域形成。

3. 疏浚工程。

4. 水工工程（含码头、引堤、护岸和防波堤等）。
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5. 仓库、堆场。

6. 港内道路工程。

7. 港内铁路工程。

8. 生产国辅助设施。

9. 供电、照明和控制工程。

10. 通信导航工程。

11. 给排水工程。

12. 供热采暖工程。

13. 生活配套设施。

14. 港外工程。

15. 其它

五、第三章：装卸机械设备和港作车船

1. 装卸机械设备：机械设备总量和主要设备的性能参数、制造厂商和供货、安装及调试情
况。

2. 主要装卸工艺流程。

3. 港用车船。

六、第四章：环保、职业安全卫生、消防和档案

1. 环境保护：环境保护措施、处理工艺和环保部门的最终确认意见。

2.职业安全卫生：劳保措施和劳动部门最终确认意见。

3.消防：消防措施、人员配备和消防部门的最终确认意见。

4.档案：档案整理及档案主要内容。

七、第五章：招投标

概述分标、投标、评标的决标情况以及招投标存在的问题和处理结果。

八、第六章：工程质量

根据工程质量评定报告概述工程质量综合情况。

九、第七章：竣工决算

概述工程决算情况。

十、第八章：生产准备及试生产

交通运输法规查询系统 第4页/ 总5页



建设项目在竣工验收时必须将装卸区生产管理人员、生产技术人员（如装卸设备司机、检修
人员、车间修理人员等）等上岗培训情况及试生产情况作出说明。

十一、第九章：初验情况

重点叙述结论性意见和初验时存在的主要问题。

十二、第十章：存在问题和处理建议

将建设项目竣工验收时存在的主要问题如实反应并提出处理建议。

附录二：

竣工验收证书编制要求及格式

一般要求：?

一、竣工验收证书由业主或建设单位负责编制。

二、证书规格为8开本（368mm×260mm）字体为仿宋字。国家重点工程必须采用铅印和胶印
，其它工程可根据情况确定。

三、封面为红底烫金仿宋字。

四、证书正本一式六份，副本若干。

× × × × 工 程

竣 工 验 收 证 书

×××验收委员会(组)

年 月 日

主要内容

按单项分述工程建设内容，以准确的数据和简练的语言将主要单位工程表述清楚。装卸机械
设备和港作车船要表述总台(艘、辆)数，对主要装卸机械设备和港作车船要表明名称、数量和能
力。
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